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 دانشجو روال كلي عمليات مالي
 

هر درس بطوور اتواتکوت توسوط سک و        شهريهتوسط دانشجو، شهريه ثابت و  انتخاب واحدبراي دانشجويان مشمول شهريه، با انجام 
توسوط دانشوجو نکو ،     ف و اضااهه حذبا انجام . شود ثبت مي بدهکاري دانشجوان وبه عن دستور پرداختمحاسبه شده و در قالب يت 

محاسبات شهريه مربوطه انجام شده و مجددأ يت دس ور پرداخت جهت حذف و اضافه با مقدار بدهکاري يا ب  انکاري براي دانشوجو ثبوت   
ثبت شده  ويبصورت فکش پرداخ ي به بانت و يا پرداخت الک رونککي، ب  انکاري مربوطه براي  ،دانشجوشهريه توسط با پرداخت . شود مي

 . توان تراز مالي هر دانشجو را از سک    گ ارش گرفت و در نهايت مي
هرگونه محاسبات موالي دانشوجو   . ها را براي دانشجو ثبت و تايکد نمايد ها يا ب  انکاري تواند ساير بدهکاري چنکن کاربر مالي دانشگاه مي ه 

باشود و تنهوا    توسط کابران قابل ويورايش نموي   ،...(نام، شهريه خوابگاه و نظکر شهريه ثبت )شود  ميثبت بطور اتوماتکت که توسط سک    
 .مواردي را که کاربر خود وارد نموده قابل ويرايش ه  ند

 

 ثبت هيش پرداختي شهريه دانشجو
 

 .دستور پرداختزيرمنوي  خدمات مالي منوي  .1

کنکد و سپس  دارد نموده، ترم مورد نظر را وارشماره و/شماره دانشجوئي را در ق مت کد ،جستجوي دستور پرداختدر صفحه  .2

شهريه اح  ابي "هاي  مورد ه ينه. شود هاي ترم ان خابي براي دانشجو نمايش داده مي کلکه دس ور پرداخت .ب نکدرا  جستجوکلکد 
ارد ه ينه، وارد لکنت در سطر يکي از اين مو. شوند نام دانشجو مي وط به ثبت، مرب"شهريه اح  ابي حذف و اضافه"و  "ان خاب واحد
 .شويد بستانکاري

 .شويد بدهکاريبراي مشاهده ج ئکات بدهکاري دانشجو بابت شهريه، وارد لکنت 

 

 
 

هايي که قبلأ براي اين دس ور پرداخت ثبت  ب  انکاري. شود با ورود به لکنت ب  انکاري، صفحه ثبت ب  انکاري نمايش داده مي .3
 .را ب نکد بستانکاري جديدراي ثبت ب  انکاري جديد، کلکد ب. گرديده، در صفحه لک ت شده است
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 :نکته 
  وضعکت آن به تايکد تبديل شودتاييد، ح مأ باي  ي با ان خاب آن و زدن کلکد يا بدهکاري ب  انکاريهرگونه پس از ثبت ، .

 ( نکدرا ب  ردبراي لغو تايکد، کلکد . )درغکراينصورت در تراز مالي دانشجو مح وب نخواهد شد

 باشد ه  ند، قابل حذف مي ثبت شدههايي که داراي وضعکت  فقط ب  انکاري يا بدهکاري. 

 
اقلام اطلاعاتي صفحه را به همراه مبلغ وارد نموده و سپس . ، صفحه مربوطه نمايش داده مکشودبستانکاري جديدبا زدن کلکد  .4

 .(پس از ثبت، آن را تايکد نمايکد. )کلکد ثبت را ب نکد
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 دانشجو بستانکاري متفرقه براي/ بدهکاري ثبت 
 

مواردي بغکر از  ،منظور از م فرقه. را ثبت و تايکد نمايد يانهاي م فرقه دانشجو ها يا ب  انکاري تواند بدهکاري کاربر مالي دانشگاه مي
بات مالي دانشجو که توسط سک    بطور هرگونه محاس. باشد مي...( نام، شهريه خوابگاه و  نظکر شهريه ثبت)محاسبات اتوماتکت سک    

در ادامه روال  .باشد و تنها مواردي را که کاربر خود وارد نموده قابل ويرايش ه  ند ، توسط کابران قابل ويرايش نميشود اتوماتکت ثبت مي
 :شود  هاي م فرقه دانشجويان شرح داده مي ها يا ب  انکاري ثبت بدهکاري

 
 .بستانکاري براي دانشجو/ ثبت بدهکاري زيرمنوي  خدمات ماليمنوي  .1

 .را ب نکد جديدکلکد  .2

 
. را ب نکد Enterوارد نموده و سپس کلکد را  شماره دانشجوئي. شود مربوطه نمايش داده مي، صفحه جديدبا زدن کلکد  .3

را  ثبته و کلکد ب  انکاري را دقکقأ وارد نمود/ سپس اطلاعات مربوط به بدهکاري . شود مشخصات دانشجو نمايش داده مي
 .ب نکد
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 دانشجوهاي  بستانکاري/ ها  بدهکاري جستجوي

 
از منوي ، (اع  از ثبت شده توسط سک    و يا ثبت شده بصورت دس ي)براي ج  جوي هرگونه بدهکاري يا ب  انکاري دانشجويان 

ردن شماره دانشجوئي و ساير اقلام ج  جو، با زدن اين منو و وارد ک. توان اس فاده نمود ها مي ها و ب  انکاري ج  جوي بدهکاري
چنکن با زدن  ه . با ان خاب هر تراکنش، مک وان به صفحه ثبت و ويرايش تراکنش مربوطه رفت. شود هاي مالي نمايش داده مي تراکنش

 . ل اخذ نمودهاي موجود در ن ايج ج  جو را در قالب خروجي اک توان تراکنش علامت نشانده اک ل در بالاي ن ايج ج  جو، مي
 

 


